附件：
教职工外出审批备案表
	申请外出事项及原因
	

	外出时间
	[bookmark: _GoBack]    年   月   日至     年  月   日

	去往地点（含途经）
	

	申请外出人员
	

	申请外出人员基本信息

	序号
	姓名
	身份证号
	联系方式
	单位及职务
	是否符合防疫健康要求

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	申请理由：


	基层单位意见
	□同意   □不同意

负责人签字（公章）
年    月    日

	学校疫情防控工作领导小组审批意见
	□同意   □不同意

（公章）
年    月    日

	外出返回批准入校时间
	年   月   日后批准入校


注：本表一式3份，基层单位留存1份，教职工防控组1份，学校疫情防控工作领导小组办公室备案1份、。


